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КАРТА ИДЕНТИФИКАЦИИ ОПАСНОСТЕЙ И ОЦЕНКИ РИСКОВ №10-УВП
Наименование подразделения: учебно-вспомогательный персонал 
Профессия (должность)  делопроизводитель(секретарь)
Операция, виды работ, выполняемые работником подразделения по данной профессии (должности) это работник, который помогает 
заведующему в административных вопросах, переписке, ведении табелей учета рабочего времени, приеме на работу , увольнении 
работников, подготовке приказов, работе с посетителями и выполняет другие вспомогательные задачи

Опасность и источник этой
опасности, связанные с

производственной операцией,
выполняемой работником

Риск (возможные
последствия от

воздействия
опасности)

Оценка риска Уровень 
(категори
я риска)

Мероприятия по
управлению рискам

(устранение, снижение,
контроль)

Значение
остаточного
риска (рост)

С В Р план факт
Нервно-психические перегрузки Усталость, головная 

боль, повышенное 
давление, 
раздражительность

2 2 4 низкий Регулярное прохождение 
медосмотров, соблюдение
режима   труда  и отдыха, 
увеличить перерывы в 
работе, контроль за 
соблюдением здоровья

1 0,7

Запыленность Аллергия, чихание от 
контакта с бумажной 
пылью и другими 
раздражителями, 
присутствующим в 
окружении

2 2 4 низкий Проветривание 
помещения

1 0,7



Контакт с острыми, 
выступающими частями 
оборудования

Порезы и уколы, 
вызванные краями 
бумаги, острыми 
канцелярскими 
принадлежностями

1 2 2 низкий Ежедневный мониторинг 
рабочего места

1 0,7

Падение при передвижении по 
ровной поверхности

Поскальзывания, 
травмы от падения на 
полах (особенно 
полированных) из-за 
оставленных 
открытыми ящики 
столов, болтающихся 
телефонных проводов и
т.п.

2 3 6 средний Ежедневный мониторинг 
рабочего места

1 0,7

Физические перегрузки Подверженность 
шумовым помехам от 
оборудования, 
разговоров, мышечно-
скелетные проблемы, 
напряжение глаз

2 2 4 низкий Регулярное прохождение 
медосмотров, соблюдение
режима   труда  и отдыха, 
при необходимости 
реабилитация

1 0,7

Падение с лестниц Травмы от падение с 
высоты (особенно с 
приставных лестниц 
или стульев, 
неправильным образом 
используемых, чтобы 
достать до полок и т.п.)

2 3 6 средний Ежедневный мониторинг 
рабочего места

1 0,7

Воздействие тока Электротравмы, 
вызванные 
неисправным  
оборудованием и 
установками

2 2 4 низкий Обучение правилам 
электробезопасности

1 0,7

Пожар Опасность пожара из-за 2 2 4 низкий Обучение правилам ППБ, 1 0,7



электрических 
неисправностей в 
оборудовании и других 
причин, увеличенная 
присутствием большого
количества бумаги

обеспечение первичными 
средствами 
пожаротушения
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